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[bookmark: _Hlk79739324]（一）学校基本情况
（1）学校（机构）是指经县级以上人民政府及其教育行政部门按照国家规定批准设立，以及县级以上人民政府其他有关行政部门审批设立并报教育行政部门备案的各级各类学校及其他教育机构。
（2）学校（机构）标识码是指由教育部按照国家标准及编码规则编制，赋予每一个学校（机构）在全国范围内唯一的、始终不变的识别标识码。
（3）学校（机构）名称是指在教育行政部门备案的学校（机构）全称。
（4）依托单位是指学校（机构）的上级主管部门或为设置学校（机构）提供必要经费和基本办学条件者。
（5）学习中心类型分为系统内、系统外。系统内是指经当地政府、编办或教育行政部门批准设立的开放大学（学院或分校），或由当地政府、教育行政部门赋予开放教育办学职能的单位设置的学习中心，为开放大学系统内设置学习中心，按备案流程管理。除上述规定的开放大学系统内学习中心外，其它均是开放大学系统外学习中心。

[bookmark: _Toc114133387][bookmark: _Toc178155411]（二）开放教育专科分专业学生数
（1）毕业生数是指具有学籍的学生完成教学计划规定课程，考试合格并且取得毕业证书的学生数。
（2）招生数是指实际招收入学并完成学籍注册的新生数。
（3）在籍生数是指具有学籍的学生数。

[bookmark: _Toc114133388][bookmark: _Toc178155412]（三）开放教育本科分专业学生数
（1）毕业生数是指具有学籍的学生完成教学计划规定课程，考试合格并且取得毕业证书的学生数。
（2）招生数是指实际招收入学并完成学籍注册的新生数。
（3）在籍生数是指具有学籍的学生数。
（4）授予学位数为实际授予学位的人数（含补授学位、学分制提前毕业可授学位的学生）,由学位授予单位填报。

[bookmark: _Toc114133389][bookmark: _Toc178155413]（四）开放教育分年龄在籍生数
（1）年龄以9月1日（不含9月1日）满周岁计算。
（2）17岁及以下指截至9月1日不满18周岁的学生；18岁指截至9月1日满18周岁不满19周岁的学生；19岁指截至9月1日满19周岁不满20周岁的学生；以此类推；31岁及以上指截至9月1日已满31周岁的学生。

[bookmark: _Toc114133390][bookmark: _Toc178155414]（五）在籍生来源情况
（1）学生来源按注册所在地确定。

[bookmark: _Toc114133391][bookmark: _Toc178155415]（六）学生变动情况
（1）招生数是指实际招收入学并完成学籍注册的新生数。
（2）复学是指因故休学的学生，休学期满后回到学校继续学习的学生。
（3）毕业是指具有学籍的学生完成教学计划规定课程，考试合格并且取得毕业证书的学生数。
（4）休学是指经学校同意暂时离开学校，学校保留其学籍的学生。
（5）退学是指因故中断学业、放弃学籍的学生。

[bookmark: _Toc114133392][bookmark: _Toc178155416]（七）在籍生中其他情况
（1）香港是指具有香港居民身份证和《港澳居民来往内地通行证》的学生。
（2）澳门是指具有澳门居民身份证和《港澳居民来往内地通行证》的学生。
（3）台湾是指具有在台湾居住的有效身份证明和《台湾居民来往大陆通行证》的学生。
（4）华侨是指取得外国长期或永久居留权，本人持中华人民共和国驻外使（领）馆出具的取得在外国长期或永久居留权的公证书或认证书（中文或英文）以及中华人民共和国护照的学生。
（5）残疾人是指在心理、生理、人体结构上，某种组织、功能丧失或者不正常，全部或者部分丧失以正常方式从事某种活动能力的人。残疾人包括视力残疾、听力残疾、言语残疾、肢体残疾、智力残疾、精神残疾、多重残疾等。中华人民共和国残疾人证是认定残疾人及其残疾类别、残疾等级的合法凭证，是残疾人依法享有国家和地方政府优惠政策的重要依据。

[bookmark: _Toc114133393][bookmark: _Toc178155417]（八）对外开展培训情况
（1）培训项目数量是指针对特定培训内容开展的培训项目，包括以远程在线（线上）、集中（线下）等开展的培训项目。同一个项目名称算一个项目。一个培训项目可以包括一个或若干个培训班，不能将培训班的个数计算为培训项目的个数。
（2）财政资金支付是指由各级各类财政资金支持的培训项目，包括各级党委政府部门、党群部门用财政资金支付的培训项目。
（3）非财政资金支付是指财政资金支付以外其他所有由委托单位支付费用的培训。
（4）免费公益项目是指面向社会开展的不收取受训人员任何费用的公益性培训。
（5）到账经费按实际到款额计算。
（6）培训时间是指各项培训累计学时数。每学时按45分钟计算。
（7）培训对象是指培训项目所面向的培训对象累计参加人数，一个培训对象参加一个培训项目计为一人。
（8）承担培训工作的校内教师是指直接从事培训工作的本校教师，包括管理人员和专业教师。

[bookmark: _Toc114133395][bookmark: _Toc178155418]（九）学校教职工情况
（1）教职工是指学校根据岗位聘用的全职为学校工作的人员（含在编人员和签订一年以上聘用合同人员）。
（2）专任教师是指具有《中华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的高等教育学校教师资格，学校根据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的专职从事教学工作的教学为主型岗位和教学科研型岗位人员。（3）行政人员是指学校根据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的管理岗位人员。包括具有行政、党群等管理工作职责的岗位。
（4）教辅人员是指学校根据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的其他专业技术岗位人员。主要包括工程实验、图书资料、编辑出版、会计统计、医疗卫生等具有教学辅助工作职责的专业技术岗位。
（5）工勤人员是指学校根据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的工勤技能岗位人员。
（6）专职科研人员是指学校根据《关于高等学校岗位设置管理的指导意见》，聘用的专职从事科学研究工作的科研为主型岗位人员。
（7）其他附设机构人员是指在学校附属的印刷厂、出版社等校办企业或非独立建制的医务室等机构中，人事关系在本校并由教育经费支付工资的人员。不包括附属中学、小学、幼儿园和独立建制的附属教学医院人员。
（8）外聘兼职教师是指聘请外校或外单位具有《中华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的高等教育学校教师资格，聘期在一学期以上，从事教学工作的人员。包括其他学校退休教师和本校退休教师。
（9）行业导师是指学校按照聘用流程，聘请的校外行业、企事业单位、科研机构等无教师资格证但参与协助教学工作的高技能人才，聘期为一学期及以上。
（10）外籍教师是指由学校聘用、取得外国人来华工作许可和工作类居留证件、在学校从事教育教学工作的外籍人员，聘期为一学期及以上。
（11）离退休人员是指人事关系在本校的离休人员和退休人员。
（12）附属中小学幼儿园教职工是指人事关系在本校并由教育经费支付工资的专任教师和职工人员等。
（13）在编人员是指本校教职工中纳入事业单位编制管理的人员。
（14）主讲教师指独立承担学历继续教育课程教学任务的教师，开放大学主讲教师包括所有承担课程教学工作的教师。

[bookmark: _Toc178155419]（十）学校专任教师分年龄情况
（1）根据《人力资源社会保障部 教育部关于深化高等学校教师职称制度改革的指导意见》的通知要求，高校教师职称一般设置初级、中级、高级，其中高级分设副高级和正高级。初级、中级、副高级、正高级职称名称一般依次是助教、讲师、副教授、教授。
（2）本表填报时先要确定教师所获得的学历（博士研究生、硕士研究生、本科、专科是学历），再确定学历中所获得的学位（博士、硕士是学位），本表忽略学士学位；以最后所获得的学历、学位数填报，在读人员不计算。
（3）职称等级按照学校聘用实际岗位填报。
（4）年龄以9月1日（不含9月1日）满周岁计算。

[bookmark: _Toc178155420]（十一）学校专任教师教学领域分学科门类情况
按照专任教师从事教学工作所属领域分学科门类进行填报。对于跨学科门类专业的任课教师，根据其工作量选择一个学科门类填报，不得重复填报。

[bookmark: _Toc114133397][bookmark: _Toc178155421]（十二）学校教师分学历（位）情况
（1）校外教师是指聘请的外校或外单位具有《中华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的中等职业教育、高等教育学校教师资格，聘期在一学期以上，从事教学工作的人员。
（2）行业导师是指学校按照聘用流程，聘请的校外行业、企事业单位、科研机构等无教师资格证但参与协助教学工作的高技能人才，聘期为一学期及以上。
（3）外籍教师是指由学校聘任、取得外国人来华工作许可和工作类居留证件、在学校从事教育教学工作的外籍人员。
2.填报说明：
（1）按照教师所获得的最高学历、学位填报。
（2）校外教师两年以上是指学校按照聘用流程，聘请的外校或外单位具有《教师资格条例》规定的教师资格，聘期在两年以上或已在本校工作两年以上，从事教学工作的人员。

[bookmark: _Toc114133398][bookmark: _Toc178155422]（十三）学校教师授课分类情况
（1）校外教师是指聘请外校或外单位具有《中华人民共和国教师法》《教师资格条例》规定的高等教育学校教师资格，聘期在一学期以上，从事教学工作的人员
（2）行业导师是指学校按照聘用流程，聘请的校外行业、企事业单位、科研机构等无教师资格证但参与协助教学工作的高技能人才，聘期为一学期及以上。
（3）外籍教师是指由学校聘任、取得外国人来华工作许可和工作类居留证件、在学校从事教育教学工作的外籍人员。
2.填报说明：
（1）对于学校按照聘用流程聘请的人事关系不在学校开展教学活动的临床教师，如果有教师资格证填报到校外教师，无教师资格证填报到行业导师。
（2）公共基础课是指全部专业或部分同类专业的学生都必须学习的课程，如思政类、公共外语类、数学类、体育类、国防教育类等课程。
（3）专业课与公共基础课相对，是指根据培养目标所开设的专业知识和专门技能的课程。
（4）教师授课情况根据学校教务部门按当年教学计划安排公共基础课、专业课程情况填报。

[bookmark: _Toc114133399][bookmark: _Toc178155423]（十四）专任教师变动情况
（1）招聘是指教育行政部门或学校按照公开招聘流程，并签订一年以上聘用合同的专任教师。
（2）师范生是指按照师范类专业培养方案，在毕业前修完教师教育课程标准规定有关课程，且完成累计不少于18周教育实践的学生，包括在师范专业以及在兼招专业中按照上述标准进行培养的学生。
（3）调入是指外校或外单位具有教师资格的人员通过调入流程到本校专任教师岗位。
（4）增加教师中“校内变动”是指校内具有教师资格的非专任教师调整为专任教师；减少教师中“校内变动”是指校内专任教师调整为非专任教师。还包括同一所学校内不同学段之间专任教师的调整，如：学校中承担高等教育的专任教师和附设中职班专任教师之间的调整。
（5）辞职是指专任教师主动与学校解除劳动合同或劳动关系的行为。

[bookmark: _Toc114133400][bookmark: _Toc178155424]（十五）教职工其他情况
（1）香港是指具有香港居民身份证和《港澳居民来往内地通行证》的教职工。
（2）澳门是指具有澳门居民身份证和《港澳居民来往内地通行证》的教职工。
（3）台湾是指具有在台湾居住的有效身份证明和《台湾居民来往大陆通行证》的教职工。
（4）华侨是指取得外国长期或永久居留权，本人持中华人民共和国驻外使（领）馆出具的取得在外国长期或永久居留权的公证书或认证书（中文或英文）以及中华人民共和国护照的教职工。

[bookmark: _Toc508784708][bookmark: _Toc114133401][bookmark: _Toc178155425]（十六）专任教师接受培训情况
（1）接受过培训专任教师是指上学年内教师参加各级教育行政部门和学校组织的，或经教育行政部门认可企事业单位及社会团体组织的各类培训的人数。包括集中培训、远程培训和跟岗实践。
（2）学时是指参加培训完成学业，考核合格，可取得培训结业证明的每位学员的学时。可按照学时为45分钟，每天最多计8学时换算。不足45分钟不予换算学时。
（3）国家级是指上学年专任教师中参加过中央部委组织或认定的培训人数。
（4）省级是指上学年专任教师中参加过省级教育行政部门组织或认定的培训人数。
（5）地级是指上学年专任教师中参加过地级教育行政部门组织或认定的培训人数。
（6）县级是指上学年专任教师中参加过县级教育行政部门组织或认定的培训人数。
（7）学校级是指上学年专任教师中参加过学校组织的校本研修人数。

[bookmark: _Toc114133403][bookmark: _Toc178155426]（十七）学校校舍情况
（1）学校产权校舍建筑面积是指学校拥有产权，已交付使用的校舍建筑面积。不包括尚未竣工的在建工程或已竣工未交付使用校舍、租借用校舍、临时搭建棚舍的建筑面积。
（2）非学校产权校舍建筑面积是指学校独立使用或共同使用的不属于学校产权的校舍建筑面积。
（3）正在施工校舍建筑面积是指学校投资建设尚未竣工的在建工程或已竣工未交付使用的校舍建筑面积。
（4）学校产权-独立使用：是指开放教育独立使用的、属于学校产权的校舍建筑面积。
（5）学校产权-共同使用：是指开放教育和其他教育共同使用的、属于学校产权的校舍建筑面积。
（6）非学校产权-独立使用：是指开放教育独立使用的、不属于学校产权的校舍建筑面积。
（7）非学校产权-共同使用：是指开放教育和其他教育共同使用的、不属于学校产权的校舍建筑面积。
（8）被外单位租（借）用是指被外单位租用或借用一年以上的面积。
2.填报说明：
（1）教学及辅助用房是指教室、专业教学实训实验实习用房及场所、图书馆、培训工作用房、室内体育用房、大学生活动用房。
（2）教室包括各种普通小中教室、合班教室、阶梯教室、辅导教室、艺术教室等。
（3）专业教学实训实验实习用房及场所包括专业课教室（含制图教室）、理实一体化教室、实验室、仿真实训室和实训车间及场所；体育类院校包括风雨操场、体育馆、篮（排）球房、田径房、体操房、游泳馆、羽毛球房、乒乓球房、举重房、武术房、健身房及器械库、淋浴室、更衣室、卫生间等附属用房；艺术类院校包括专业课教室（琴房、形体房、画室、各种中小型排列用房）、大型观摩、排练、实习演出、陈列展览等用房。
（4）图书馆包括各种阅览室、书库、检索厅、出纳厅、报告厅、内部业务用房（采编、装订等）、技术设备用房（图书消毒室、复印室）、办公及附属用房（办公室、会议室、接待室等）、信息网络用房等。
（5）培训工作用房包括主要用于培训工作的办公室、学籍档案室、资料室、会议室等用房。
（6）室内体育用房（不含体育类院校）包括风雨操场、体育馆、游泳馆、健身房、乒乓球(羽毛球)房、体操房、体质测试用房及器械库、淋浴、更衣室、卫生间等附属用房。
（7）大学生活动用房包括社团活动用房（团委、学生会、学生社团）、帮困助学用房、心理咨询室、就业指导用房、文娱活动室（排练房、乐器室、棋牌室）、文艺选修课教室、大型报告厅及管理办公用房。
（8）行政办公用房是指系及教师教研办公用房、校级办公用房。
（9）系及教师教研办公用房包括党政（团）办公室、教师办公室、教研室、学籍档案室、资料室、会议室及接待室等。
（10）校级办公用房包括校级党政办公室、会议室、校史室、档案室、文印室、广播室、接待室、财务管理用房等。
（11）生活用房是指学生宿舍（公寓）、食堂、单身教师宿舍（公寓）、后勤及辅助用房。
（12）学生宿舍（公寓）包括居室、盥洗室、厕所、活动室、辅导员及管理人员用房等。
（13）食堂包括餐厅、厨房及附属用房(主副食加工间、主副食品库、餐具库、冷库、配餐间、炊事员更衣室、淋浴室、休息室、厕所等)、办公室等。
（14）单身教师宿舍（公寓）包括居室、盥洗室、厕所及管理人员用房等。
（15）后勤及辅助用房包括医务室(所、院)、公共浴室、食堂工人集体宿舍、汽车库(公车)、服务用房(小型超市、洗衣房等)、综合修理用房、总务仓库、锅炉房、水泵房、变电所(配电房)、消防用房、环卫绿化用房、室外厕所、传达警卫室等。
（16）教工住宅是指学校已出售给个人、房屋所有权归教职工个人所有，而土地使用权仍归属学校的教职工住宅。
（17）其他用房包括人防工程，地下停车场（库），商业用房，产业用房，对外招生的附中、附小、幼儿园，对外开放的医院，交流中心、接待中心，师范院校的培训中心、博物馆等以及被外单位租（借）用面积。
（18）门厅、楼梯、走廊等公共面积按照功能类型比例分摊。

[bookmark: _Toc114133404][bookmark: _Toc178155427]（十八）学校资产等办学条件
（1）占地面积是指学校校园内的土地面积，不包括校园外学校拥有的农场、林场及校办工厂等土地面积。
（2）绿化用地面积是指学校占地面积中用于种植花草、树木以及天然林的土地面积。包括集中绿地、水面和供教学实践的种植园及小动物饲养园。
（3）运动场地面积是指学校专门用于室外体育运动并有相应设施所占用的土地面积。包括田径场地、球类场地、固定体育器械场地。
（4）专门实习用地是指独立于主校区和分校区外，有学校产权的农场、林场、牧场、渔场、树木园、生物实习园等各种专门实习用地。
（5）图书是指学校图书阅览室拥有的正式出版书籍。
（6）图书当年新增包括购买，接受捐赠、政府划拨调配等。
（7）电子图书（册）指统计纳入馆藏目录可供使用的电子图书的数量，包括与图书类似的出版物，如研究报告、会议论文集、标准等以全文电子图书数据库形式和按单种挑选订购的电子图书。电子图书1种算1册，不同数据库包含的同种书分别计算。试用的数字资源和免费使用的数字资源，随纸本书刊所配的光盘以及非书资料，不作为数字资源计量。
（8）电子期刊（册）指统计纳入馆藏目录可供使用的全文电子期刊的数量，包括与期刊类似的连续出版物等以全文电子期刊数据库形式和按单种挑选订购的全文电子期刊。中文电子期刊每种每年算1册，外文电子期刊每种每年算2册，不同数据库包含的同种期刊分别计算。试用的数字资源和免费使用的数字资源，随纸本书刊所配的光盘以及非书资料，不作为数字资源计量。
（9）学位论文（册）指统计纳入馆藏目录可供使用的电子版学位论文的数量，包括包括本校原生的和付费购买的学位论文等以全文学位论文数据库形式和按单种挑选订购全文电子版学位论文。1种算1册，不同数据库包含的同种学位论文分别计算。试用的数字资源和免费使用的数字资源，随纸本书刊所配的光盘以及非书资料，不作为数字资源计量。
（10）音视频（小时）包括自建的和付费购买的音视频资料，音视频资源按累计时长计算，时长1小时参照1册图书计算。试用的数字资源和免费使用的数字资源，随纸本书刊所配的光盘以及非书资料，不作为数字资源计量。
（11）职业教育仿真实训资源量是指根据《职业院校数字校园建设规范》，一切可用于职业教育教学实践环节的数字化资源总数，包括用于工程设计与制造的计算机辅助设计（CAD）和计算机辅助工程（CAE）软件数，用于职业训练过程的仿真实训软件数等。
（12）仿真实验软件指将多媒体技术应用于实验环节中，以期达到观察现象、学会方法、自主操作的效果，其主要教学目的是验证理论、巩固知识、培养兴趣以及培养分析问题与解决问题的能力。
（13）仿真实训软件指应用于职业技能训练过程的软件，以期达到熟悉操作、技能养成的目的。
（14）仿真实习软件指用于生产性实习中的仿真软件，主要目的是缓解下厂实习难的问题。
（15）数字终端数是指计入学校固定资产的、能接入有线或无线网络的各种数字计算设备数量，主要包括个人台式、笔记本电脑、平板电脑（Pad）和各种新媒体技术设备的台数。
（16） 教师终端数是指为专任教师配备的教学用台式机、笔记本电脑、平板电脑台数和新媒体技术设备。
（17）学生终端数是指为学生配备的学习用台式机、笔记本电脑、平板电脑台数和新媒体技术设备。
（18）固定资产总值是指学校（单位）为满足自身开展业务活动或其他活动需要而控制的使用期限超过一年，单位价值在1000元以上（其中：专用设备单位价值在1500元以上），并在使用过程中基本保持原有物质形态的资产总值；单位价值虽未达到规定标准，但是耐用时间在一年以上的大批同类物资的总值。学校的固定资产一般分为六类：房屋及构筑物；专用设备；通用设备；文物和陈列品；图书、档案；家具、用具、装具及动植物。根据财会制度填写固定资产账面原值。
（19）教学科研实习仪器设备资产值是指学校固定资产中用于教学、实验、科研、实习等仪器设备的资产值。根据财会制度填写固定资产账面原值。
（20）教学科研实习仪器设备资产值当年新增是指上学年期间学校产权仪器设备值增加的数量。包括购买，接受捐赠、政府划拨调配等。

[bookmark: _Toc114133406][bookmark: _Toc178155428]（十九）对外开展培训明细统计调查表（台账）
（1）培训项目数量是指针对特定培训内容开展的培训项目，包括以远程在线（线上）、集中（线下）等方式开展的培训项目。同一个项目名称算一个项目。一个培训项目可以包括一个或若干个培训班，不能将培训班的个数计算为培训项目的个数。
（2）财政资金支付是指由各级各类财政资金支持的培训项目，包括各级党委政府部门、党群部门用财政资金支付的培训项目。
（3）非财政资金支付是指财政资金支付以外其他所有由委托单位支付费用的培训。
（4）免费公益项目是指面向社会开展的不收取受训人员任何费用的公益性培训。
（5）到账经费按实际到款额计算。
（6）培训时间是指各项培训累计学时数。每学时按45分钟计算。
（7）培训对象是指培训项目所面向的培训对象累计参加人数，一个培训对象参加一个培训项目计为一人。
（8）承担培训工作的校内教师是指直接从事培训工作的本校教师，包括管理人员和专业教师。
（9）办学方式：分为自主和合作两种。
（10）办学地点：线下培训请填写具体地点，线上培训请填写平台网址。
（11）国家级非学历教育项目指由国家部委或专门机构评审、批准并公布的项目。
（12）省级非学历教育项目指由省、自治区、直辖市厅局或专门机构评审、批准并公布的项目。
（13）培训类型：包括干部教育培训、专业技术人员培训、企业经营管理人员培训、教育考试辅导培训、职工技能培训等。
（14）关键词指体现培训项目核心的关键词语，最多三个，包括但不限于培训内容、培训对象、培训特色、服务国家战略（如共建一带一路、乡村振兴、东北振兴、西部大开发、战略性新兴产业、粤港澳大湾区建设、京津冀一体化、长江三角洲区域一体化发展、成渝双城经济圈建设、对外开放战略、老年教育、社区教育、地方产业转型等）等。例：***科技创新能力提升培训班，三个关键词可为：科技创新，特殊人群，东北振兴。
[bookmark: _Toc178155429]（二十）其他开办的学习形式表
（1）毕业生数是指具有学籍的学生完成教学计划规定课程，考试合格并且取得毕业证书的学生数。
（2）招生数是指实际招收入学并完成学籍注册的新生数。
（3）在籍生数是指具有学籍的学生数。

[bookmark: _Toc178155430]（二十一）办学条件情况表
（1）团队建设数量指为开展学历继续教育所组建的教学研究团队或教学实施团队的数量。
（2）拨付给设点单位的工作经费指高校拨付给设点单位，用于校外教学点教育教学和管理工作使用的经费，不包括专兼职教师的课酬和劳务支出。
（3）教学经费指年度列支的学历继续教育教师课酬和劳务费、教学仪器设备购置费、图书资料购置费、数字化资源平台开发费、教学业务费（含实验费、实习费、教材编写费、资料讲义费等）、教学差旅费、体育维持费、教学设备仪器维修费、教学改革经费等。
（4）在填报自建教材数量、团队建设数量、基地建设数量、制度文件建设数量指当年有效运行或实际使用的数量。
（5）开放大学在填报校外教学点数量时只填报系统外教学点数量。
